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Oggetto: affidamento dell'incarico di supporto all'Ente per lo svolgimento del servizio di 

informazione e comunicazione istituzionale, per 8 mesi, ex art. 1, c. 2, lett. a) della l. 11.09.2020, n. 

120 - id Tuttogare Comune di Copertino - CIG Z5C381920A 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE 

Visto il Decreto Sindacale n. 4 del 21/07/2022 con il quale, ai sensi dell’art. 110 del D. Lgs. 267/2000, è stato 

prorogato nei confronti della dott.ssa Milva Marra l’incarico di Dirigente Amministrativo – Qualifica Unica 

dirigenziale dell’Area 1 “Affari Generali e Finanziari”, non oltre la scadenza del mandato del Sindaco; 

dato atto, salvo situazioni di cui allo stato non vi è conoscenza:  

1. che si è legittimati ad emanare l’atto;  

2. di non trovarsi in conflitto di interesse in relazione all’oggetto del presente atto, che non sussistono cause di 

incompatibilità e di emanare il provvedimento nella piena conoscenza e nel rispetto della vigente normativa di 

settore e delle norme regolamentari, in particolar modo, nel rispetto della normativa relativa al Codice di 
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comportamento dei dipendenti pubblici ed alla prevenzione della corruzione;  

VISTA la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 16 del 29.06.2022 di APPROVAZIONE DOCUMENTO UNICO DI 

PROGRAMMAZIONE (DUP) PERIODO 2022-2024 (ART. 170, COMMA 1, DEL D.LGS. N. 267/2000); 

VISTA la Deliberazione dell’organo consiliare n. 17 del 29.06.2022 di APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI 

PREVISIONE FINANZIARIO 2022-2024 (ART. 151, D.LGS. N. 267/2000 E ART. 10, D.LGS. N. 118/2011); 

PREMESSO CHE 

tra le competenze attribuite al Settore “Affari Generali e Finanziari” dell’Ente è compresa la cura dei compiti di 

informazione e di comunicazione riguardanti le attività poste in essere dalla Amministrazione comunale, anche 

in attuazione dei principi di: trasparenza ed efficacia dell’azione amministrativa, partecipazione al 

procedimento amministrativo, accesso ai documenti; 

nello specifico ed in ossequio ai fini che deve perseguire l’attività amministrativa, anche definiti con la L. 241 

del 1990, la Legge n. 150 del 7 giugno 2000, all’art. 1, comma 5, prevede che:  

Le attività di informazione e di comunicazione sono, in particolare, finalizzate a: 

a) illustrare e favorire la conoscenza delle disposizioni normative, al fine di facilitarne l'applicazione; 

b) illustrare le attività delle istituzioni e il loro funzionamento; 

c) favorire l'accesso ai servizi pubblici, promuovendone la conoscenza; 

d) promuovere conoscenze allargate e approfondite su temi di rilevante interesse pubblico e sociale; 

e) favorire processi interni di semplificazione delle procedure e di modernizzazione degli apparati nonché la 

conoscenza dell'avvio e del percorso dei procedimenti amministrativi; 

f) promuovere l'immagine delle amministrazioni, nonché quella dell'Italia, in Europa e nel mondo, conferendo 

conoscenza e visibilità ad eventi d'importanza locale, regionale, nazionale ed internazionale; 

inoltre, il comma 2 dell’art. 2 del medesimo testo di legge, stabilisce che: 

Le attività di informazione e di comunicazione sono attuate con ogni mezzo di trasmissione idoneo ad assicurare 

la necessaria diffusione di messaggi, anche attraverso la strumentazione grafico-editoriale, le strutture 

informatiche, le funzioni di sportello, le reti civiche, le iniziative di comunicazione integrata e i sistemi telematici 

multimediali; 

per realizzare le finalità sopra elencate, mediante le modalità di attuazione, appena descritte, è indispensabile 

procedere all'affidamento della prestazione avente ad oggetto il supporto da rendere nei confronti 

dell’Amministrazione comunale, attraverso procedura di scelta del contraente, in possesso di requisito 

specialistico, nel rispetto dei principi che regolano la materia dei contratti pubblici; 

CONSIDERATO CHE 

l’individuazione dell’O.E. è effettuata mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a) 

della legge 11 settembre 2020, n. 120, tramite richiesta di accettazione della proposta formulata dalla Stazione 

Appaltante, attraverso l’utilizzo dello strumento telematico “Tuttogare” del Comune di Copertino, ID 124, con 

invito rivolto al fornitore che segue, il quale opera sul portale, nella categoria merceologica di riferimento: 

CESARI MARIA LEDA, p.i. 04194600757, con recapito in via degli Antoglietta 2/B, Lecce, E-mail: 

leda.cesari@email.it, pec: leda.cesari@pec.it. 

mailto:leda.cesari@email.it
mailto:leda.cesari@pec.it
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Nello specifico, considerato il valore del presente affidamento, l’O.E. menzionato è stato selezionato da questa 

Amministrazione comunale tenuto conto che altra prestazione è già stata regolarmente resa dal professionista 

ed avendo lo stesso fornitore curato il compito in argomento con affidabilità, efficienza e professionalità; 

per quanto sopra, è stata inoltrata richiesta di accettazione dell’incarico per il servizio di informazione e 

comunicazione istituzionale dell’Ente, per un periodo di 8 mesi, da affidare ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera 

a) della legge 11 settembre 2020, n. 120 - procedura Tuttogare del Comune di Copertino - CIG Z5C381920A, 

prot. 0034450 dell’11-10-2022, che ha fissato il termine del 13/10/2022 per presentare la documentazione 

richiesta; 

l’importo del servizio da svolgere, calcolato sulla base del servizio già espletato, è stato stimato in € 612,50 al 

mese (oltre IVA e cassa Enti di categoria), per un importo complessivo di euro 4.900,00, oltre IVA e cassa Enti di 

categoria, per un periodo di mesi n. 8; 

l’O.E. ha accettato la proposta formulata dalla Stazione Appaltante mediante documentazione che ha acquisito 

i protocolli n. 34716 e n. 34717 del 13-10-2022. L’invio del materiale richiesto è stato perfezionato mediante 

prot. n. 35087 del 17-10-2022; 

alla luce di quanto sopra indicato, sono stati, quindi, predisposti i controlli nei riguardi dell’Operatore designato 

quale proposta di aggiudicazione, a comprova di quanto dichiarato in fase di scelta del contraente, come 

disposto, altresì, dalle linee guida Anac, n. 4, circa i requisiti di carattere generale e speciale e come, di seguito, 

specificato; 

sono state attivate le verifiche in ordine al possesso dei requisiti di carattere generale, di cui all’art. 80 del D. 

Lgs. n. 50/2016, a seguito, altresì, della compilazione da parte dell’O.E. del DGUE e, in particolare, è stato 

acquisito l’esito della verifica effettuata tramite casellario informatico ANAC ed accertato il possesso del 

requisito di regolarità contributiva, mediante nota, prot. 0034849 del 14-10-2022, inoltrata all’INPGI che ha 

fornito riscontro con prot. n. 35507 del 19-10-2022, rilasciando apposito ATTESTATO DI REGOLARITA' 

CONTRIBUTIVA; 

l’O.E. ha dichiarato, ai sensi della vigente normativa antimafia, anche con riferimento ai soggetti di cui 

all’art. 85 del Decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, la non sussistenza delle cause di divieto, di 

decadenza o di sospensione previste dall’art. 67 del D. Lgs. n. 159/2011 e ss. mm. ii.; 

è stata acquisita apposita dichiarazione in merito alle fattispecie di cui alla L. 190/2012, art. 1, comma 9, lett. 

e), all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 165/2001 ed è stato accettato il contenuto del PROTOCOLLO D’INTESA, 

LA RETE DEI RESPONSABILI DELLA LEGALITA’ NEGLI APPALTI PUBBLICI, RINNOVO, sottoscritto il 19.10.2013 tra 

la Prefettura-UTG di Lecce; 

circa i requisiti di carattere speciale richiesti dalla Amministrazione, l’O.E. CESARI MARIA LEDA attesta la 

iscrizione presso l’Ordine nazionale dei giornalisti di Roma, con tessera n. 058121, la specifica iscrizione all’albo 

dei giornalisti a far data del 27.2.2001, presso l’Ordine regionale della Puglia. Tale iscrizione è stata verificata 

accedendo alle informazioni rese note in internet dal Consiglio regionale della Puglia, dell’Ordine dei giornalisti; 

vista la apposita dichiarazione resa dall'Operatore, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, con 

indicazione del conto dedicato e della persona designata ad operare, della assunzione degli obblighi di cui alla 

legge 136/2010, come da allegato. Nello specifico, il codice acquisito presso l’ANAC, riferito al presente 

procedimento, è il CIG: Z5C381920A; 

https://smartcig.anticorruzione.it/AVCP-SmartCig/preparaDettaglioComunicazioneOS.action?codDettaglioCarnet=58816257
https://smartcig.anticorruzione.it/AVCP-SmartCig/preparaDettaglioComunicazioneOS.action?codDettaglioCarnet=58816257
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attestata la congruità della spesa in relazione alle prestazioni richieste; 

riveste carattere di priorità l'affidamento del servizio in argomento che, quindi, può essere attribuito nei 

confronti dell’Operatore Economico menzionato; 

in fase di esecuzione, il professionista incaricato avrà cura di produrre periodicamente, prima dell’emissione 

della fattura di pagamento, che avverrà con cadenza quadrimestrale, un report dei compiti svolti in supporto 

della attività di comunicazione e promozione posta in essere dall’Ente; 

VISTO il D. Lgs. 18 agosto 2000 n. 267, T.U. delle leggi sull’Ordinamento degli Enti Locali e ss. mm. e ii.; 

VISTE le Leggi n. 241 del 1990 e 150 del 2000;  

VISTO il D. Lgs. 50 del 18.04.2016 e ss. mm. e ii.; 

VISTA la Legge 11 settembre 2020, n. 120, di conversione, con modificazioni, del decreto-legge 16 luglio 2020, 

n. 76, recante «Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali» (Decreto Semplificazioni), 

successivamente variata con decreto-legge n. 77 del 2021 convertito con legge n. 108/2021; 

VISTI i Regolamenti comunali sull’ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi, di contabilità, sui controlli; 

DETERMINA 

 

1. di attribuire l’incarico per il servizio di informazione e comunicazione istituzionale dell’Ente, per 

un periodo di 8 mesi, da affidare ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a) della legge 11 settembre 

2020, n. 120 - procedura Tuttogare del Comune di Copertino - CIG Z5C381920A, all’Operatore 

Economico, CESARI MARIA LEDA, p.i. 04194600757, con recapito in via degli Antoglietta 2/B, 

Lecce, E-mail: leda.cesari@email.it, pec: leda.cesari@pec.it, che svolgerà la propria attività di 

supporto ai compiti spettanti all’Amministrazione comunale. 

L’importo del servizio da svolgere, calcolato sulla base della prestazione già espletata, è stato 

stimato in € 612,50 al mese (oltre IVA e cassa Enti di categoria), per un importo complessivo di 

euro 4.900,00, oltre IVA e cassa Enti di categoria, per un periodo di mesi n. 8, con decorrenza 

dalla data di avvio all’esecuzione del contratto; 

2. di procedere alla definizione dell’accordo tra le parti mediante accettazione del contenuto della 

presente determinazione dirigenziale, attribuendo ad essa valore sinallagmatico; 

3. di impegnare la somma di euro 6.400,00, complessivamente intesa, nel rispetto delle modalità 

previste dal principio applicato della contabilità finanziaria di cui all’allegato n. 4.2 del decreto 

legislativo 23 giugno 2011, n. 118 e successive modificazioni, come segue: 

Creditore 

CESARI MARIA LEDA 

P. IVA 

04194600757 

CIG 

Z5C381920A 

Importo (iva 

inclusa) 

Esercizio 

finanziario  

Cap./Art.  

129 

Miss./Progr.  

01.01 

Codice  

1.03.02.11.999 

 € 1.600,00 2022   

https://smartcig.anticorruzione.it/AVCP-SmartCig/preparaDettaglioComunicazioneOS.action?codDettaglioCarnet=58816257
mailto:leda.cesari@email.it
mailto:leda.cesari@pec.it
https://smartcig.anticorruzione.it/AVCP-SmartCig/preparaDettaglioComunicazioneOS.action?codDettaglioCarnet=58816257
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€ 4.800,00 2023  

 

4. che la presente determinazione dirigenziale, una volta esecutiva, previa apposizione del visto di 

regolarità contabile, che attesta la copertura finanziaria, verrà pubblicata sul Sito della Città di 

Copertino (Lecce), sezione "Amministrazione Trasparente" ed in Albo Pretorio on-line. Secondo 

quanto contenuto nell'articolo 29 del Codice dei Contratti, rubricato “principi in materia di 

trasparenza”, si attesta che i provvedimenti esecutivi, relativi alla presente procedura, sono 

oggetto di pubblicazione sul profilo del Committente, nella sezione “Amministrazione 

Trasparente” ed attraverso gli strumenti indicati al secondo comma del menzionato articolo del 

D. Lgs. 50/2016. 

L'aggiudicazione della procedura verrà resa nota anche attraverso la piattaforma telematica 

"Tuttogare" della Città di Copertino; 

5. di confermare l’incarico di Rup nei confronti della scrivente, Dirigente dell’Area, come definito 

nel documento contenente la lettera di invito, prot. 0034450 dell’11-10-2022;  

6. di attestare la regolarità e la correttezza dell'azione amministrativa relativa al presente atto, ai 

sensi dell’articolo 147 - bis, comma 1, del vigente Decreto Legislativo n. 267/2000; 

7. di attestare il rispetto delle disposizioni a tutela della riservatezza dei dati, la regolarità della 

documentazione a corredo del presente provvedimento. 

 

 

 
 

Letto e sottoscritto a norma di legge, con parere favorevole. 

 

 DIRIGENTE AREA AA.GG. E FINANZ 

  Milva MARRA 

 

 

 

 

 

 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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