	Formato europeo per il curriculum vitae
[image: image1.png]





	Informazioni personali


	Nome
	
	PALAZZO MARIA

	Indirizzo
	
	VICO CIALDINI 7/A

	Telefono
	
	320/4310915

	Fax
	
	

	E-mail
	
	


	Nazionalità
	
	ITALIANA


	Data di nascita
	
	04/11/1966


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	DAL 01/07/2008 AD OGGI 

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	COMUNE DI COPERTINO (LE)

	• Tipo di azienda o settore
	
	ENTE LOCALE – SETTORE SERVIZI FINANZIARI

	• Tipo di impiego
	
	TEMPO INDETERMINATO ISTRUTTORE DIRETTIVO CAT. D1

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	RESPONSABILE DEL SETTORE SERVIZI FINANZIARI DAL 01/02/2007 AL 31/12/2010 ED INCARICATA DI POSIZIONE ORGANIZZATIVA  DAL 01/02/2011 A TUTT’OGGI


	• Date (da – a)
	
	DAL 16/08/2001 AL 30/06/2008

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	COMUNE DI COPERTINO (LE)

	• Tipo di azienda o settore
	
	ENTE LOCALE – SETTORE SERVIZI FINANZIARI

	• Tipo di impiego
	
	TEMPO DETERMINATO ISTRUTTORE DIRETTIVO CAT. D1




	Istruzione e formazione


	• Date (da – a)
	
	ANNO 2000

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	CORSO DI SPECIALIZZAZIONE TRIENNALE IN “PIANIFICAZIONE E POLITICHE SOCIALI” PRESSO LA FACOLTA’ DI ECONOMIA E COMMERCIO DELL’UNIVERSITA’ DI BARI CON DISCUSSIONE DI TESI FINALE

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	PIANIFICAZIONE POLITICHE SOCIALI

	• Qualifica conseguita
	
	DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	ANNO 1996

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	FACOLTA’ DI ECONOMIA E COMMERCIO DELL’UNIVERSITA’ DI BARI LAUREA IN “ECONOMIA E COMMERCIO” PRESSO -VECCHIO ORDINAMENTOI.

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	

	• Qualifica conseguita
	
	LAUREA CON VOTAZIONE 104/110

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	ANNO 1984

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	ISTITUTO MAGISTRALE PARITARIO “MARGHERITA DI SAVOIA”’ DI LECCE – DIPLOMA MAGISTRALE CON VOTAZIONE 58/60.

	• Qualifica conseguita
	
	DIPLOMA SCUOLA SUPERIORE – CONSEGUIMENTO DELL’ANNO INTEGRATIVO NEL 1985 PRESSO L’ISTITUTO MAGISTRALE “P. SICILIANI” DI LECCE.


	• Date (da – a)
	
	ANNO 2013

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	MEDIACONSULT

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO “COME SUPERARE LE CRITICITA’ DEL MEPA. INDICAZIONI OPERATIVE” DELLA DURATA DI 7 ORE TENUTO A BARI L’8 OTTOBRE 2013.


	• Date (da – a)
	
	ANNO 2012

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	ANUTEL

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO FORMATIVO PER LA FISCALITA’ LOCALE “2013: DALLA TARSU ALLA TARES” TENUTO A GALATONE (LE) IL 9 OTTOBRE 2012.


	• Date (da – a)
	
	ANNO 2011

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	EDK FORMAZIONE

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO “LA PIANIFICAZIONE DELLE PRESTAZIONI PER LA PREMIALITA’. IL PIANO DELLA PERFORMANCE: CONTENUTI ED UTILIZZO” TENUTO A MESAGNE (BR) IL 16 FABBRAIO 2011.



	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	ANUTEL

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE ALL’INCONTRO DI STUDIO ED APPROFONDIMENTO “LA GESTIONE STRATEGICA DELL’ATTIVITA’ ACCERTATIVA” TENUTO A FRANCAVILLA FONTANA (BR) IL 22 FEBBRAIO 2011.


	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	COMUNE DI VEGLIE (LE)

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO FORMATIVO “LE PIU’ RECENTI NOVITA’ IN MATERIA DI PERSONALE E LA COSTITUZIONE DEL FONDO PER LE RISORSE DECENTRATE” TENUTO A VEGLIE (LE) IL 16 SETTEMBRE 2011.


	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PROVINCIA DI LECCE

	• Qualifica conseguita
	
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO “IL TRATTAMENTO FISCALE DELLE DIVERSE TIPOLOGIE DI CONTRIBUTI EROGATI DA UNA AMMINISTRAZIONE COMUNALE E DEI RIMBORSI SPESE A DIPENDENTI E PROFESSIONISTI ESTERNI” TENUTO A LECCE IL 19 OTTOBRE 2011.




	Capacità e competenze personali

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.


	Madrelingua
	
	ITALIANA


	Altre lingua


	
	
	INGLESE

	• Capacità di lettura
	
	BUONO

	• Capacità di scrittura
	
	BUONO

	• Capacità di espressione orale
	
	BUONO


	Capacità e competenze relazionali
Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
	
	L’ ESPERIENZA LAVORATIVA ACCUMULATA NEGLI ANNISOPRATTUTTO IN SETTORI NEI QUALI SI HA UN RAPPORTO COSTANTE CON IL PUBBLICO MI HANNO PERMESSO DI SVILUPPARE UN FORTE SPIRITO DI ADATTAMENTO E UNA BUONA CAPACITÀ DI COMUNICAZIONE, NONCHÉ LA CAPACITÀ DI LAVORARE IN TEAM E PER OBIETTIVI


	Capacità e competenze organizzative  

Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, in attività di volontariato (ad es. cultura e sport), a casa, ecc.
	
	LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITÀ AMMINISTRATIVA RICONDUCIBILE A DIVERSE TIPOLOGIE DI MANSIONI HA AVUTO IL PREGIO DI IMPLEMENTARE UNA ELASTICITÀ METODOLOGICA E GESTIONALE, NECESSARIA PER LA SOLUZIONE DI PROBLEMATICHE ATTINENTI A REALTÀ LAVORATIVE DIVERSE


	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	OTTIMA CONOSCENZA DEL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS.
OTTIMA CONOSCENZA DEL PACCHETTO “MICROSOFT OFFICE
OTTIMA CONOSCENZA DEI DIVERSI SOFTWARE GESTIONALI UTILIZZATI NEL SETTORE SERVIZI FINANZIARI.


Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Lgs. 196/03
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