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CITTA’  DI  COPERTINO

Provincia di Lecce

AREA AFFARI GENERALI  E FINANZIARI – SETTORE FINANZIARIO 
Prot. 29614








Copertino, 10/10/2016
AVVISO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA GARA TRAMITE RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SUL MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, DISTRIBUZIONE, RECAPITO AVVISO ED F24 TARI 2016.
IL DIRIGENTE AREA AA.GG. E FIN.
In esecuzione della deliberazione C.C. n.  76  del 28.12.2006 che prevede la riscossione diretta dei tributi comunali e della determinazione n. 80 Registro di Settore, del 07/10/2016, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, ai sensi del Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i.
INDICE

indagine di mercato finalizzata ad individuare operatori economici iscritti sul MEPA a cui inviare una RDO per l’affidamento del servizio di stampa, imbustamento, distribuzione, recapito avviso ed F24 TARI 2016 codice CIG Z711B7C372
Si precisa che il presente avviso è finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e consultazione di un adeguato numero di soggetti potenzialmente interessati ed in possesso dei requisiti di seguito prescritti. La manifestazione di interesse ha l’unico scopo di comunicare all’Ente la disponibilità ad essere invitati a presentare offerta e non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. Con il presente invito non è pertanto indetta alcuna procedura di gara.

La manifestazione di interesse da parte di operatori economici non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo il Comune, che sarà libero di avviare altre procedure e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine di mercato con atto motivato.
TIPOLOGIA DEL SERVIZIO
L’affidamento ha per oggetto il servizio di:

a) stampa in bianco e nero, solo fronte (per gli F24) e fronte retro (per avviso di pagamento) e l’imbustamento di cinque F24 ed una comunicazione informativa (tale attività può essere subappaltata a ditta specializzata che abbia svolto analogo servizio nell’ultimo quinquennio per almeno tre Amministrazioni locali, di cui almeno due con popolazione compresa tra i 20.000 ed i 25.000 abitanti);
b) recapito della comunicazione informativa e degli F24 di versamento relativi alle proprie entrate con raccomandata A/R o con recapito a mezzo posta ordinaria massiva omologata con tracciatura della data ed ora di consegna;

Si chiede inoltre che, in caso di invio mediante Racc. A/R, sulla ricevuta di ritorno sia riportato il codice identificativo fornito dall’Ente.
Il numero dei contribuenti iscritti a ruolo è di circa n. 9.400, di cui 185 residenti all’estero dove dovrà essere recapitato il relativo plico esclusivamente con raccomandata A/R per l’estero.
c) la ditta incaricata della consegna dei plichi dovrà comunicare la sede del proprio ufficio nell’ambito del territorio comunale, già operativo alla data di scadenza del presente avviso, al fine di consentire ai cittadini di recarsi direttamente presso lo sportello in caso di impedimento o difficoltà di consegna degli stessi plichi.  

IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO
Il valore contrattuale del servizio viene fissato in complessivi € 39.000,00, oltre IVA se dovuta, per la stampa e imbustamento dei PDF, nonché recapito del plico mediante raccomandata A/R, mentre in caso di invio con posta ordinaria massiva omologata con tracciatura della data ed ora di consegna il valore contrattuale viene fissato in € 15.000,00 oltre Iva se dovuta;

PROCEDURA E REQUISITI
Gli operatori interessati dovranno presentare la lettera di manifestazione di interesse utilizzando il modello predisposto (allegato 1), dichiarando di possedere, alla data di scadenza del presente avviso, i seguenti requisiti di capacità tecnica e professionale e di capacità economica-finanziaria:

1. iscrizione alla Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura da almeno cinque anni per attività di cui al presente avviso;
2. di aver svolto analogo servizio nell’ultimo quinquennio per almeno tre Amministrazioni locali, di cui almeno due con popolazione compresa tra i 20.000 ed i 25.000 abitanti;

3. di disporre dei mezzi e delle attrezzature necessarie per l’espletamento del servizio;

Il possesso dei requisiti, così richiesti, dovrà essere attestato con dichiarazione sostitutiva, resa nelle forme di legge, a cui allegare fotocopia del documento di identità del dichiarante, in corso di validità.
L’Ufficio si riserva di sottoporre, sin da subito, a verifica le autocertificazioni prodotte.

TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE
La lettera di manifestazione d’interesse dovrà pervenire, pena la non ammissione alla procedura, al 
Comune di Copertino - via Malta, n.10 73043, Copertino (Le) in busta chiusa e sigillata controfirmata sui lembi di chiusura con l’indicazione del mittente e recante all’esterno la seguente dicitura MANIFESTAZIONE DI INTERESSE - SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, DISTRIBUZIONE, RECAPITO AVVISO ED F24 TARI 2016.

Tale domanda potrà essere presentata a mani, presso l’Ufficio Protocollo Comunale, ovvero a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o all’indirizzo pec del protocollo comunale comunecopertino@pec.rupar.puglia.it.
Il termine di scadenza per il ricevimento delle lettere di manifestazione di interesse, anche se inviate con raccomandata, è perentoriamente fissato alle ore 12.00 del 17/10/2016.
Possono presentare istanza gli operatori economici presenti sul MEPA alla data di scadenza  della pubblicazione del presente avviso. Saranno invitate a presentare offerta le ditte che avranno manifestato l’interesse al presente avviso. La lettera di invito sarà inviata anche nel caso in cui pervenga una sola candidatura.

L’Amministrazione non assume responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte indicazioni da parte dei candidati oppure per eventuali disguidi postali o comunque imputabili a fatto di terzi, caso fortuito o forza maggiore.

CRITERIO DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016.

INFORMAZIONI AGGIUNTIVE
Le Ditte, in possesso delle richieste qualificazioni saranno invitate a presentare offerta mediante RDO sul MEPA, tenuto conto dei criteri fissati nel capitolato e nei documenti della procedura.
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i., esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento delle procedure relative alla presente indagine di mercato.

Per informazioni, contattare il Settore Finanziario – Ufficio Tributi - ai seguenti recapiti: tel 0832.938320 – 336 fax 0832.933522, e.mail ufficio.tributi@comune.copertino.le.it. Il Responsabile del Procedimento è la Dr.ssa Anna Lisa Tomeo – Istruttore Direttivo c/o Settore Finanziario.   
Il presente Avviso è pubblico all’Albo Pretorio e sul sito istituzionale dell’Ente all’indirizzo www.comune.copertino.le.it fino al termine di scadenza di presentazione delle domande, fissato alle ore 12.00 del 17/10/2016.
IL DIRIGENTE Area AA.GG. E Fin. 
DR. Alessandro Caggiula 
Allegato:

- fac-simile lettera di Manifestazione di interesse
ALLLEGATO 1

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA GARA TRAMITE RICHIESTA DI OFFERTA (RDO) SUL MEPA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, DISTRIBUZIONE, RECAPITO AVVISO ED F24 TARI 2016.

 (da rendere, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante, in carta semplice con allegata la fotocopia di un documento di identità personale valido, ai sensi della normativa vigente in materia di semplificazione amministrativa).

Spett.le COMUNE DI COPERTINO
Via Malta, n. 10
73043
COPERTINO (Le)

Il/La sottoscritt__ _________________________________________________________________ 

nat__ a _____________________________________________________________ (Prov. _____ ),

 residente in_________________________________________________________ (Prov. _____ ), 

Via _____________________________________________________________________ n. _____ 

in qualità di ______________________________________________________________________ 

della Ditta _______________________________________________________________________
con sede in _________________________________________ (Prov. _____ ) CAP ____________ 

Via ________________________________ n. _____ C.F. ________________________________ 

Partita IVA_______________________________________________________________________ 

Tel. ____________________/___________ Fax _______/_________________________________
E-mail ______________________ PEC _______________________________________________
MANIFESTA INTERESSE

per la partecipazione alla procedura in oggetto e, a tal fine, 

DICHIARA 
con espresso riferimento al soggetto concorrente che rappresenta, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali ivi previste per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,

di essere iscritta al MEPA;
di essere in possesso, alla data della scadenza di pubblicazione del presente avviso,  di tutti i requisiti di ordine generale e di non essere incorso in alcuna causa determinante la esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti pubblici di cui all’articolo 38 del Codice dei contratti pubblici;
di essere in regola ai fini della regolarità contributiva alla data di sottoscrizione della presente istanza di partecipazione e di essere registrata presso l’INPS con la seguente posizione ________________________; 
che le persone delegate a rappresentare ed impegnare legalmente l’impresa sono i Signori (precisare titolo/qualifica, dati anagrafici e residenza): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

Che la Ditta risulta iscritta al registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di _______________________________________________ al n. _____, _____________________________per l’attività di _________________________________ dal _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

Che la ditta ha annoverato nell’ultimo quinquennio tra i propri clienti attivi, per lo specifico servizio in corso di affidamento, almeno tre Amministrazioni locali, di cui almeno due con popolazione compresa tra i 20.000 ed i 25.000 abitanti (precisare quali) , che si riportano di seguito unitamente al valore dell’appalto (Iva esclusa):

1.  ____________________________ 

€ ______________
2. ____________________________ 

€ ______________

3. ____________________________ 

€ ______________

4. ____________________________ 

€ ______________

5. ____________________________ 

€ ______________
6. ____________________________ 

€ ______________
7.  ____________________________ 

€ ______________
Che la Ditta, alla data odierna dispone dei mezzi e delle attrezzature necessarie per l’espletamento del servizio e (eventuale) che intende subappaltare la sola attività di stampa e imbustamento alla Ditta ___________________,  specializzata nel settore e che ha svolto analogo servizio nell’ultimo quinquennio per almeno tre Amministrazioni locali, di cui almeno due con popolazione compresa tra i 20.000 ed i 25.000 abitanti) che si riportano di seguito unitamente al valore dell’appalto (Iva esclusa):

1. ____________________________ 

€ ______________
2. ____________________________ 

€ ______________

3. ____________________________ 

€ ______________

Luogo a data _______________________

IL DICHIARANTE________________________________ (timbro e firma)

Allegare copia fotostatica del documento d’identità del dichiarante. 
















____________________________________________________________


